
FUNZIONI STRUMENTALI 
 

AREA 
1 

Gestione del piano 
dell’offerta formativa 
 
LENTINI 
ALTAMURA 

Due figure, con compiti comuni e con compiti 
differenziati: 

 Gestione, aggiornamento, monitoraggio e 
valutazione del P.O.F.  

 Redazione, stesura e produzione del P.O.F su 
supporto informatico e cartaceo con i documenti 
elaborati dalle altre FF.SS.  

 Lavoro di supporto alle riunioni del Collegio dei 
Docenti (unitario o di sezione). 

 Lavoro di supporto alle riunioni di 
programmazione (progetti e attività). 

 Coordinamento progetti d’Istituto interni 
 Continuità con la scuola dell’infanzia e con la 
scuola secondaria di I grado 

 Collaborazione con il Dirigente. 
 
 
AREA 
2 

Sostegno al lavoro dei 
docenti 
 
CIPOLLINI  
DI RUSSO 

Due figure, con compiti comuni e con compiti 
differenziati: 

 Raccolta e catalogazione di materiale didattico‐
educativo predisposto dai docenti. 

 Reperimento e produzione di materiale 
didattico‐educativo per i docenti. 

 Coordinamento acquisti materiale di facile 
consumo e di modesta entità in accordo con il 
Referente di Plesso.  

 Coordinamento delle uscite, delle visite guidate e 
dei viaggi d’istruzione. 

 Sostegno informatico al lavoro dei docenti. 
 Gestione del sito web dell’Istituto scolastico. 
 Collaborazione con il Dirigente. 

 
 



AREA 
3 

Interventi e servizi per gli 
studenti 
 
ARSENI 
DASCOLA  
ERCOLI 

Due figure, con compiti comuni e con compiti 
differenziati: 

 Orientamento, rapporti con il territorio e il 
mondo del sociale.  

 Coordinamento adozioni libri di testo e sussidi 
didattici. 

 Progetti d’Istituto esterni con Associazioni o/e 
Enti (continuità, orientamento).  

 Coordinamento progetto d’istituto 
sull’integrazione alunni stranieri e diversamente 
abili in collaborazione con il responsabile del 
gruppo H e con la commissione integrazione / 
intercultura. 

 Gestione del personale esterno: assistenza 
educativa, sostegno linguistico, …….  

 Collaborazione con il Dirigente. 
 
Il Dirigente scolastico gestirà in prima persona le seguenti problematiche (afferenti 
all’Area 4): 

 Aggiornamento e formazione dei Docenti.  
 Coordinamento anno di prova‐formazione dei Docenti.  

 
 
PRIMO COLLABORATORE CON FUNZIONI DI VICARIO: PROF.SSA MILENA MORELLI 
 
SECONDO COLLABORATORE CON FUNZIONI DI REFERENTE PER LA SCUOLA 
PRIMARIA: MAESTRO GENNARO RAIA 
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